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Massey-Vanier High School 
Safe School 

Controlled Access Protocol 
 

Beginning January 8th, 2007 all exterior doors will be locked as follows : 
 
Door 25 is open from 7H00 to 5H30 PM Monday to Friday. A receptionist is present from 8h00 am 
to 4h00 pm. After 4h00 pm people need to report to the reception desk or administration office 
when the guard is not present; when he is absent from his desk he is making a tour of the exterior 
doors to make sure they are closed.  If the administration office is closed after 4h00 pm, door 25 
will be locked while the guard is doing the rounds. Visitors must wait until he comes back. A sign 
will be installed on the door to advise visitors of the procedure. 
 
All visitors must report to door 25 and sign in at the reception desk at all times; an identification 
pass will be given; the pass is to be returned to the reception desk when visitors leave.  School 
personnel should advise the visitor when giving an appointment. 
 
Morning, student entrance will be via doors 16,17, 22 and 24 between 8h00 am and 9h00 am. 
At noon, students enter by doors 16, 24,17, 22 and 35 only. A student supervisor will be present 
near those doors. Students are not allowed to enter by doors 36, 46 and 47 at vocational 
education, bloc M. 
Youth sector students are not permitted to enter the adult education building during lunch hours 
or to go to their cafeteria. 
 
Doors 50 and 35, sports bloc entrances, these doors will stay locked at all times during schools 
hours.  Teachers giving their courses outside will need a door 50 key. After normal school hours, 
when door 50 is unlocked the barriers at doors 35 and 50 will be locked by the guard. 
 
Vocational education cooking classes, bloc E-4th floor: all students must come in to the school by 
door 25 only after 9 h00 am. 
 
Cuisine chez Pierre, at noon, all clients coming from outside the school should enter by door 25 
and sign in at the reception desk before going to the restaurant. 
At night, all clients coming from outside can enter by door 16 to go to the restaurant. 
 
Deliveries are to be made at doors 25 (reception), 7 (cafeteria), 47 and 36 (vocational education). 
Advise your suppliers when you make orders. 
 
Exterior gates: door 25 gate is locked at all times when students are in the school. For deliveries, 
the transporter should go to door 25 to ask for the gate padlock key at the reception desk. 
Gate at tennis road, near door 16, will be locked during school days, between 8h00 and 9h00, 
11h45 and 13h00 and 15h45 and 16h15. This measure is taken to secure students on school 
premises. 
Entrance to the adult education building, vocational education and gymnasium will be via Adélard-
Godbout Street. 
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Débutant le 8 janvier 2007, les portes extérieures seront verrouillées aux 
heures décrites ci-après. 

 
La porte 25 est ouverte de 7 heures à 17 heures 30 du lundi au vendredi. La réceptionniste est 
présente de 8 heures à 16 heures. Après 16 heures les personnes doivent se présenter au bureau 
de la direction lorsque le gardien n’est pas présent, s’il n’y a personnes au bureau de la direction la 
porte sera verrouillée jusqu’au retour du surveillant. Une affiche dans la porte sera alors installée 
pour avertir de la procédure. 
 
En tout temps, les visiteurs doivent se présenter à la porte 25 et s’inscrire à la réception; une 
étiquette d’identification leur sera remise; ils doivent la remettre en quittant l’école.  Le peresonnel 
de l’école doit prévenir le visiteur lors de la prise de rendez-vous. 
 
Le matin, l’entrée des étudiants se fait par les portes 16 et 24,17 et 22 entre 8 heures et 9 
heures. 
Le midi, l’entrée des étudiants se fait par les portes 16,24, 17, 22et 35 seulement. Un surveillant 
sera présent près de ces portes. . Les élèves ne sont pas autorisés à entrer par les portes 36, 46 et 
47 du bloc M de la formation professionnelle. 
Les élèves ne sont pas autorisés à entrer dans la bâtisse de l’éducation des adultes pendant l’heure 
du dîner pour utiliser la cafétéria. 
 
Portes 50 et 35, entrées du bloc sportif, ces portes resteront verrouillées en tout temps durant les 
heures d’ouverture de l’école.  Les enseignants qui donnent leur cours à l’extérieur doivent donc 
prévoir avoir une clef  de la porte 50. Après les heures de cours, lorsque la porte 50 est 
déverrouillée les grilles de la porte 35 et 50 doivent être verrouillées par le gardien. 
 
Cours de cuisine en formation professionnelle, bloc E-4e étage : tous les étudiants doivent entrer 
par la porte 25 après 9 heures. 
 
Cuisine chez Pierre, le midi, les clients de l’extérieur de l’école doivent entrer par la porte 25 et 
s’inscrire à la réception avant de se rendre au restaurant. 
Le soir, les clients venant de l’extérieur doivent entrer par la porte 16 pour se rendre au 
restaurant. 
 
Les livraisons de colis se font aux portes 25 (réception), 7 (cafétéria), 47 et 36 (formation 
professionnelle). Veuillez aviser vos fournisseurs lors de vos commandes. 
 
Les clôtures extérieures : la clôture de la porte 25 est verrouillée en tout temps lorsqu’il y a des 
élèves dans l’école. Pour des livraisons, le livreur doit se rendre à la porte 25 pour demander la clef 
du cadenas à la réception. 
La clôture du chemin tennis, près de la porte 16, sera verrouillée les jours d’école, entre 8 h00 et 
9h00, 11h45 et 13h00 et 15h45 et 16h15; la circulation automobile étant trop rapide et la 
signalisation n’étant pas respectée par les automobilistes. Cette mesure est prise pour sécuriser la 
circulation des élèves sur les terrains de l’école. 
Veuillez donc prévoir passer par la rue Adélard-Godbout si vous devez vous rendre du côté des 
gymnases, de l’éducation des adultes et de la formation professionnelle. 
 


